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1. Приглашение на родительское собрание
Когда: нужно сообщить родителям о собрании и получить подтверждение.

Здравствуйте, уважаемые родители!

[ДАТА] в [ВРЕМЯ] в кабинете [НОМЕР] состоится родительское собрание [КЛАСС] класса.

Тема: [ТЕМА СОБРАНИЯ].

Обсудим: [1–3 ПУНКТА].

Пожалуйста, подтвердите, кто сможет прийти, ответом на это сообщение. Если не 
получается — напишите, найдём формат.

С уважением, [ИМЯ ОТЧЕСТВО], классный руководитель [КЛАСС] класса.

Совет: всегда указывайте тему и 2–3 вопроса — тогда приходят те, кому это важно.

2. Сообщение родителям об успехах или проблеме
Когда: нужно написать тактично, без обвинений, но по делу.

Здравствуйте, [ИМЯ РОДИТЕЛЯ]!

Хочу поделиться, как дела у [ИМЯ УЧЕНИКА].

Что получается: [СИЛЬНАЯ СТОРОНА].

Над чем работаем: [ЗОНА РОСТА, БЕЗ ЯРЛЫКОВ].

Что может помочь дома: [1–2 КОНКРЕТНЫХ ДЕЙСТВИЯ].

Если удобно, созвонимся/встретимся [КОГДА] — обсудим спокойно.

С уважением, [ИМЯ ОТЧЕСТВО].

Совет: начинайте с сильной стороны — тогда «зона роста» воспринимается без обиды.



3. Характеристика ученика (каркас)
Когда: нужна характеристика на ученика быстро и по структуре.

Характеристика ученика [КЛАСС] класса [ФИО].

Общие сведения: [ФИО, класс, год обучения].

Учебная деятельность: [как учится, любимые предметы, типичные трудности].

Учебные результаты: [успеваемость по предметам, динамика].

Познавательные интересы: [чем увлекается, участие в проектах/олимпиадах].

Особенности личности: [характер, общение со сверстниками и взрослыми].

Участие в жизни класса: [поручения, мероприятия].

Выводы и рекомендации: [что развивать, что поддержать].

Дата: [ДАТА]. Классный руководитель: [ИМЯ ОТЧЕСТВО].

Совет: держите нейтрально-доброжелательный тон — характеристику читают и ученик, и
родители.

4. Чек-лист подготовки к уроку
Когда: чтобы не забыть ничего в спешке перед уроком.

☐ Тема и цель урока сформулированы
☐ Планируемые результаты (предметные, метапредметные, личностные)
☐ Материалы: раздатка, презентация, наглядность
☐ Задания: разогрев, основное, закрепление
☐ Формы работы: индивидуально / пара / группа
☐ Проверка понимания (вопросы или мини-тест)
☐ Домашнее задание с пояснением
☐ Рефлексия в конце урока
☐ Что скорректировать в следующий раз (заметка себе)

Совет: распечатайте чек-лист и держите в планере — заполняется за пару минут.



5. Обратная связь по работе ученика
Когда: нужно написать комментарий к работе — коротко и по-доброму.

Мягкий вариант:
«[ИМЯ], видно, что ты постарался — особенно хорошо вышло [ЧТО]. Давай в следующий 
раз усили [ЧТО УЛУЧШИТЬ]. У тебя получается.»

Нейтральный вариант:
«[ИМЯ], работа в целом неплохая. Сильная сторона — [ЧТО]. Над чем поработать: [ЧТО 
УЛУЧШИТЬ]. Рекомендую [КОНКРЕТНОЕ ДЕЙСТВИЕ].»

Строгий вариант:
«[ИМЯ], по работе вижу недочёты: [ЧТО]. Требуется: [ЧТО СДЕЛАТЬ]. Жду исправленный 
вариант [КОГДА].»

Правило: 1 сильная сторона + 1 зона роста + 1 конкретная рекомендация.

Совет: выбирайте тон по характеру ученика, а не по настроению.


